Zatacznik do Zarzadzenia Wewnetrznego 07/2016 Prezesa Zarzadu LPWiK S.A.

Eundus;e . Unia Europejska
Ul'OPeJSklre Fundusz Spoéjnoéci
Infrastruktura i Srodowisko

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
REALIZOWANYCH PRZEZ LPWIK S.A W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
INFRASTRUKTURA i SRODOWISKO NA LATA 2014-2020
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Zasady ogélne

Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwier publicznych realizowanych w ramach POIi$ na lata 2014-

2020 zwanych dalej ,, zamoéwieniami” o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty:

a) wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2015.2164 z pdin.zm.) (zwanej "Ustawg") w przypadku
udzielania zamodwien sektorowych w rozumieniu Ustawy.

b) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
EURO netto (art. 4 pkt 8 Ustawy).

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy bezstronnosé

i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komérek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogdéw produktow (eKatalogi) udostepnianej przez Urzgd Zamdwien Publicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mozna stosowa¢ odpowiednio przepisy Prawa

zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4

ustawy Prawo zamdwien publicznych (pzp), z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy

pzp, przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamowien publicznych,

ktorych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu.



9. Regulaminu mozna nie stosowac przy udzielaniu zamdwien publicznych, do ktérych zastosowanie majg
okreslone w ustawie pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zamdwienia
z wolnej reki, pod warunkiem:
a) udowodnienia na piSmie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie.
b) opublikowania informacji o zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego na stronie internetowe;j
zamawiajgcego oraz w siedzibie. Informacja zawiera w szczegdélnosci opis przedmiotu
zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkéw, a takze termin sktadania ofert
wstepnych, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia

ogtoszenia.

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komadrka wnioskujgca szacuje z nalezytg starannoscia
wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.
3. Szacunkowg wartos$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. W przypadku udzielania zamdwienia w czedciach z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych, technicznych warto$¢ zamoéwienia stanowi tgczna wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.

6. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug Sredniego kursu ztotego

w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art.

35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej
sporzadzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu i zatgczonych do niej dokumentéw.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegoélnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku) lub inne dokumenty

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznosc tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

§3

Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu przez komodrke wnioskujgcg do kierownika zamawiajacego lub
upowaznionej przez niego osoby.

2. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) Okreslenie jednostki wnioskujacej,
2) opis przedmiotu zamédwienia,
3) informacje (uzasadnienie) dotyczacy potrzeby udzielenia zamdwienia,
4) szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych i euro,
5) wskazanie Zrédta finansowania,
6) informacje o tacznej wartoéci zaméwiers tego rodzaju realizowanych w ramach POIliS w latach 2014-
2020 — w ztotych i euro,
7) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu

przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.



84
Procedury udzielania zaméwien

Rozeznanie rynku

1. Do zaméwien o wartosci od 2.000 zt netto do 50. 000 zt netto wigcznie czynnos¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza komodrka wnioskujgca w jednej lub w kilku nastepujgcych formach rozeznania rynku :
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcoéw,
Z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych

cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

N

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego. W takim przypadku nalezy
wykazaé okolicznosci uzasadniajgce koniecznosé udzielenia zaméwienia bez rozeznania rynku.

3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe

w przypadku udzielania zamodwienia o wartosci przekraczajacej kwote 20.000 zt netto.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamdwienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakos¢,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamdwienia,
6. Z przeprowadzonych czynnosci rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg wg zatgcznika nr 4 do
Regulaminu. Zataczniki do notatki stanowig w szczegdlnosci:
a) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe
b) wydruk ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi
ofertami

c) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw.



d) w przypadku, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2 oraz ust. 3 Regulaminu co najmniej wydruk ogtoszenia
0 zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjac¢ forme: pisma, wydruku listu elektronicznego,
wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z witasnej inicjatywy.
Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
Dla waznosci rozeznania rynku opisanego w § 1 ust. 1 pkt. 2 i 3 Regulaminu wymagane jest otrzymanie co
najmniej dwdéch waznych ofert, a w przypadku o ktérym mowa w & 1 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu co najmniej

jednej waznej oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszenie opublikowane na stronie internetowe;j.

§5

Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci

. Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci stosuje sie do zaméwien o wartosci:

a) od 50.000 zt netto do kwot wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2015.2164 z pdin.zm.) (zwanej "Ustawga") w przypadku
udzielania zamodwien sektorowych w rozumieniu Ustawy

b) od 50.000 zt netto do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO netto (art. 4 pkt 8
Ustawy).

. W postepowaniach, o ktérych mowa § 5 ust. 1 Regulaminu powotuje sie Komisje przetargowa. Zasady

powotania oraz dziatania komisji przetargowej okreslone zostaty w Regulaminie prac komisji przetargowej,

stanowigcym zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

Przedmiot zamdwienia:

a) opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocy dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okresdler uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

b) Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé¢ w sposéb, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwag
konkurencje, a w szczegélnosci poprzez wskazanie okreslonego wyrobu lub 7rédta, znakéw
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia oraz zostat okreslony zakres rownowaznosci. W przypadku
koniecznosci ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamodwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji.

c) Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zaméwien (CPV) o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. z pdzn. zm. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.

WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).



4. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia okresla sie w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamdwienia, przy czym nie moga one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celu objetego zamodwieniem i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcéw.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakos¢,

b) funkcjonalnos¢,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zaméwienia
j) warunki gwarancji

6. WSszczecie postepowania nastepuje poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej (zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5) wraz z Warunkami Zamdwienia (zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 6). Po uruchomieniu strony internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego umieszczonego na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego ogtoszenie, o ktérym mowa powyzej umieszcza sie réwniez na tej stronie.

7. Po opublikowaniu ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajacy przekazuje Warunki Zaméwienia do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

8. Warunki Zamdwienia (WZ), o ktérych mowa w § 5 ust. 6 zawierajg w szczegdlnosci:

1) informacje o tym, ze postepowanie prowadzone jest zgodnie z niniejszym Regulaminem

2) opis przedmiotu zamowienia

3) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
o ile wymaga tego specyfika przedmiotu zamoéwienia

4) kryteria oceny ofert

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni

kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin



7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu opublikowania ogtoszenia i konczy
sie z uptywem ostatniego dnia

8) informacje na temat zakresu wykluczenia

9) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o udzielenie zamdwienia o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

9. Wykluczenie wykonawcy z prowadzonego postepowania:

l. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1.

Wykonawcéw, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznosci, za ktdre
wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie mowy albo odstgpienie
od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego

zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy.

Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3

lat przed wszczeciem postepowania.

Wykonawcow, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upaditosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku

upadtego.

Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na

celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Spoétki jawne, ktérych wspodlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku

majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.



10.

11.

12.

13.

14.

Spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej

grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

Spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osdéb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa

skarbowego.

Podmioty zbiorowe, wobec ktdorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia, na podstawie

przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotédw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Wykonawcoéw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu

tych czynnosci chyba, ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

Wykonawcow, ktdrzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania ofertg lub w wyniku ponownego wezwania do wniesienia wadium albo nie zgodzili sie na

przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Wykonawcow, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik

prowadzonego postepowania.

Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania
o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne wraz z informacjg o wyborze oferty.

Wzér informacji stanowi zatgcznik nr 7.



10. Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej

a) Dla waznosci zapytania ofertowego z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci wymagane jest
otrzymanie co najmniej jednej waznej oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszenie opublikowane na
stronie internetowe;.

b) Jezeli w prowadzonym postepowaniu nie wptynie zadna oferta dopuszcza sie zawarcie umowy
z wykonawca wybranym bez zachowania procedury z zastrzezeniem zakazu udzielania zamdwienia
podmiotom podlegajacym wykluczeniu na zasadach okreslonych w Regulaminie.

c) Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozono dwie lub wiecej ofert
przedstawiajacych taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert nalezy wybrac tg oferte, ktéra
otrzymata najwyzszag ocene punktowg za to kryterium, ktére miato najwyzszg wage wsrod
wskazanych w Warunkach Zamdwienia kryteriow oceny.

d) Jezeli wptyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie podlegajagca odrzuceniu,
mozna wskazac jg jako najkorzystniejsza.

11. Odrzucenie oferty
I. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jejtre$¢ nie odpowiada tresci warunkow zamowienia,

b) oferta zostata ztozona w innej formie niz pisemna

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

f)  Zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic zgodnie z Regulaminem.

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie

omytki.

II. O odrzuceniu oferty, zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia wtasciwego wykonawce wraz z informacja
o wyborze oferty, zgodnie z zatgcznikiem nr 7.
I1l. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do wykonawcy o wyjasnienie czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.
12. Uniewaznienie postepowania
1. Prezes Zarzadu ma prawo uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, na kazdym etapie

postepowania, w szczegdlnosci ze wzgledu na to, ze:

— nie ztozono zadnej poprawnie sporzagdzonej oferty,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamodwienia,



a)

b)

13.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie nie lezy w

interesie zamawiajgcego

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy w sprawie

zamowienia.

Prezes Zarzagdu ma rowniez prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym przypadku, w kazdym

czasie i na kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyn z tym zastrzezeniem, ze informacja taka

zostata umieszczona w Warunkach zaméwienia.

O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia w formie pisemnej réwnoczesnie wszystkich

wykonawcdw, ktorzy:

ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem

sktadania ofert,

ztozyli oferty, w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

Dokumentowanie postepowania.

Z prowadzonego postepowania sporzadza sie pisemny protokét (wg zatgcznika nr 8), zawierajacy co
najmniej nastepujace informacje

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do zamawiajacego,
oswiadczenie cztonkdéw komisji przetargowej o braku konfliktéw interesow (druk ZP),

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie warunki
byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
Zatgczniki do protokotu (potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, ztozone oferty,
oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby
wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcag).

14. O wynikach prowadzonego postepowania wykonawcy zostang niezwtocznie poinformowani. Wzér

informacji stanowi zatgcznik nr 7.



10.

§6

Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komorka wnioskujgca sktada do kierownika zamawiajgcego lub

upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamdwienia.

Whiosek o udzielenie zaméwienia (zatacznik nr 8) zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru

wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez kierownika zamawiajgcego lub

upowazniong przez niego osobe, komdrka wnioskujgca przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do

akceptacji radcy prawnego oraz gtéwnego ksiegowego.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje

kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowa jest wymagana jezeli wartos¢ zamodwienia przekracza kwote 2.000 zt. netto.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych i

parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi

dla zamawiajacego.

Informacje o wyniku prowadzonego postepowania zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego

niezwtocznie po zawarciu umowy informujac jednoczesnie wykonawcéw, ktérzy odpowiedzieli na

zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce

zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty. Wzér informacji stanowi zatgcznik nr

7.

§ 6 Zasady dokumentacji

Komérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad okreslonych w Regulaminie.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie zgodnie z

regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi u Zamawiajacego.



§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb
udzielania zamoéwien wspdtfinansowanych ze 3$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych.



Zatacznik nr 1 - Notatka z szacowania wartosci zamdwienia
(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji)

Znak SPrawy ......cccceveeeiieeenieenans Legnica, dnia .....ccceeeveerieennnn.

NOTATKA

Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

2. Kody CPV

4. Zrédta finansowania

5. Oszacowanie:

Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalit .........c..oooiiiiiiiii . (imie i nazwisko)

| WYNOSI: oereeevececeesveeiiieeeeennneens 21 NEtHO,

co daje rownowarto$¢ ......ceceeeieeeeiiieeeeen.... €Uro Wg kursu euro ..o ustalonego

W rozporzadzeniu




6. Dokumenty potwierdzajace szacowanie zamdéwienia (zgodnie z § 2 ust. 7 Regulaminu):

(podpis wnioskujacego)




Zatacznik nr 2 - Wniosek o wszczecie procedury
(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promoc;ji)

ZNak Sprawy .....cccceeeecveeeecnneennn. Legnica, dnia .....ccceeevereennen.

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

1. Jednostka wnioskujaca

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. opis przedmiotu zamowienia

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Informacja (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamodwienia

............................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalono na kwote

................................................................ ztotych




4. Zrédta finansowania

5. taczna warto$¢ zaméwien tego rodzaju w ramach realizowanego projektu POIiS ustalona zostata na

kwote

P TPTPRPTRY 4

6. Proponowany sposéb wyboru wykonawcy zgodnie z Regulaminem

£ 9000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s0s0s0ss

sescsessssecssesseescsesssesssesssessssessessssesssesssseses

(podpis wnioskujgcego)




Zatacznik nr 3 - Zapytanie ofertowe
(obowigzujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promoc;ji)

ZNak Sprawy .....cccceeeeceveeenveeennn. Legnica, dnia .....ccceeevereennen.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Opis przedmiotu zamdwienia

............................................................................................................................................................

3. Opis kryteriéw wyboru wykonawcy

............................................................................................................................................................

4. Warunki realizacji zamowienia

............................................................................................................................................................




5. Termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce




Zatacznik nr 4 - Notatka stuzbowa z rozeznania rynku
(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promoc;ji)

ZNak Sprawy .....cccceeeeceveeenveeennn. Legnica, dnia .....ccceeevvveeenneen.

NOTATKA StUZBOWA Z ROZEZNANIA RYNKU

1. opis przedmiotu zamodwienia

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku zgodnie z § 4 ust. 1 pkt .......cccceeverrrreeeennnneee. Regulaminu

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Ogtoszenie byto / nie byto opublikowane na stronie internetowej *) zamawiajacego

........................................................................................................................................................................

4. Wykonawcy, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe (dotyczy § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu)

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................




5. Okolicznosci uzasadniajace koniecznosci udzielenia zamoéwienia bez rozeznania rynku

6. Propozycja wyboru oferty wraz z uzasadnieniem

6. Zataczniki (zgodnie z § 4 ust. 6 Regulaminu)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*) wypetni¢ w okolicznosciach opisanych w § 4 ust. 2 Regulaminu

............................................................

(podpis wnioskujgcego)




Zatacznik nr 5 - Ogtoszenie o zamoéwieniu o wartosci od 50.000 zt netto - zgodnie z § 5 ust. 1 Regulaminu

(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji)

ZNak Sprawy .....cccceeeeceveeenveeennn. Legnica, dnia .....ccceeevereennen.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI OD 50.000 Zt. NETTO

DO KWOT WSKAZANYCH W § 5 UST. 1 REGULAMINU

Okreslenie Zamawiajgcego:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ogtasza postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzny

»Regulamin na realizacje zamowienia pn:" ........cccoveveveeennnens

1.

Opis przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem jego wielkosci lub zakresu

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

2.

W postepowaniu dopuszcza sie mozliwosé / nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert

czesciowych*).

....................................................................................................................................................




3. Termin realizacji zamodwienia

4. 0 zamoéwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, spetniajacy ponizsze warunki uczestnictwa

5. Ocena warunkéw uczestnictwa odbywac sie bedzie na podstawie nastepujacych dokumentéw oraz
oswiadczen :

6. Informacje na temat wadium

7. Kryteriami oceny ofert

%
Y (]

8. Termin zwigzania oferta

00000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000sscssssesssssssssssssssse




9. Termin sktadania ofert uptywa .........cccovviiiiiiiiniirieneeccniiiiiiiinnnnnn 0 80dzinie ....ccvveeeeennnniiiiisinnns .

10. Z postepowania wyklucza sie wykonawcow, ktorzy

11. Informacja o mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy

©90000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000sss00sss0Rss
©9000000000000000000000000000000000000000000000000080000080000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s0s0ssRsRNs

£900000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000080000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s0RRRERNS

12. Informacje dodatkowe

©9000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000ss0sssscsssssssssss
£000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008000000000000000000000000000000000000000000000000000000000ssesssssssssssssssses

*) niewtasciwe skreslic.




Zatacznik nr 6 - Warunki zamdwienia (W2)
(obowigzujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promoc;ji)

Znak sprawy: .....coeeeeeeeeee Legnica dnia ............... r.

Warunki Zamoéwienia (WZ2)
do postepowania prowadzonego zgodnie Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych realizowanych w ramach POIi$ na lata 2014-2020

przez Legnickie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Spétka Akcyjna”.

I. Nazwa, adres i nr telefonu zamawiajacego.

Legnickie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji S.A. ul. Nowodworska 1,
59-220 Legnica,
Tel. 076 855 47 01, Fax. 076 856 73 03

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci w oparciu o § .............. Regulaminu

. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunkow jego realizacji:

Przedmiotem zamdwienia jest:

V. Opis cze$ci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na wybrane pozycje z przedmiotu

zamoéwienia.
V. Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania zamdwienia - do ..................... r.
VI. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

a) O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:



— Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie pkt................. Regulaminu udzielania zamdwien

b) spetniaja warunki uczestnictwa w postepowaniu tj.

S3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi tj

— Posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych w przedmiocie zamdwienia prac

| CZYNNOSC Ljuvereieeiiiieiieeiee e

— oraz dysponujg lub bedg dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonywania zZamOWieNnia £ ......cccueeeecvieeeecieeesciie e

— znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finanSOWe] tj ....ccceeevveerviiiniiiniiiiieeeeeeee e,

VIl. Informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé¢ dostawcy/wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIIL. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z dostawcami/wykonawcami.

IX. Wymagania dotyczace wadium ( o ile jest wymagane).

|. Wnoszenie wadium.

— Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci .........c.c...... PLN (stownie: ....ccceeeruuennne ztotych).

— Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

= pienigdzu;

= poreczeniach bankowych;

= gwarancjach bankowych;

= gwarancjach ubezpieczeniowych.

— Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na nastepujacy rachunek bankowy wskazany

Przez zamawiajgCego DaNK ......cccve e ceie ittt b e s e



1)

2)

Wadium wnoszone w pozostatych dopuszczalnych formach nalezy wnies¢ w oryginale dotgczajac do

oferty w odrebnej kopercie.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz ztoty polski i dotyczy to wadium

sktadanego w kazdej z mozliwych form.

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium jest

skuteczne tylko w przypadku uznania rachunku bankowego zamawiajgcego nalezng kwotg wadium.

W przypadku sktadania przez wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczen, powinny by¢ one
bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego,
wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzone zgodnie z obowigzujagcym prawem i

winny zawierac¢ nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (zamawiajacego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych

gwarancji/poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (poreczeniem),

c) kwote gwarancji (poreczenia),

d) termin waznosci gwarancji(poreczenia),

e) zobowigzanie gwaranta do: zaptacenia kwoty gwarancji (poreczenia) w ciggu 14 dni na

pierwsze pisemne zadanie zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz:

wykonawca, ktérego oferte wybrano:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, lub

4) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt dokumentéw lub
oswiadczen na potwierdzenie spetniania warunkéw uczestnictwa lub petnomocnictw, nie
udowadniajac, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Il. Zasady zwrotu wadium:

Zamawiajacy zwraca wadium  wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.



3) Zamawiajgcy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w kwotach wniesionych.

lll. Zatrzymanie wadium

1) Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie ztozy dokumentéw
lub oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw uczestnictwa lub petnomocnictw, chyba ze

udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.
2) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w

ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto wymagane)

c) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie wykonawcy.

X) Termin zwiazania oferta.

1) Wykonawca zostanie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3) W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajgcy moze tylko raz zwrécic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego

terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4) Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym

zamawiajacego.

Xl) Sposéb sporzadzenia oferty oraz miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej w jednym egzemplarzu.
Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na caty przedmiot zamowienia lub jego czes$¢, gdy zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowacé catos¢ zamowienia (z wyjgtkiem,
gdy zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych).
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, a takze koszty zwigzane z
odestaniem zatgczonych do oferty wzorcow.

2. Wartos¢ oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie, obejmowa¢ cato$¢ kosztéw wynikajgcych z
realizacji przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednia¢ ewentualne opusty i rabaty.

3. Wszystkie dokumenty i strony oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby umocowang/e do

reprezentowania Oferenta.



4.

Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch starannie i trwale zamknietych kopertach. Koperta zewnetrzna winna by¢

opatrzona napisem ,,Oferta — ........... ”, a koperta wewnetrzna winna by¢ opatrzona adresem Oferenta.

Oferty nalezy sktadaé¢ w siedzibie zamawiajgcego: 59-220 Legnica, ul .Nowodworska 1 — sekretariat, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia .............. roku do godz. ........ Oferty ztozone po tym terminie beda
odestane bez otwierania z wykorzystaniem koperty wewnetrzne;j.

Otwarcie ofert: dnia ....ccocvueee. roku o godz. ..... w siedzibie LPWiK S.A.- sala konferencyjna — parter.

XIl) Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia

tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

a) Cena ofertowa

llos¢ punktow w tym kryterium wyliczona bedzie (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) wedtug
nastepujacego wzoru:

cena oferty najtanszej

x waga kryterium

cena oferty badanej

Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng ilos¢ punktow.
Pozostatym wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktdw wyliczonych

matematycznie.

Xll) Inne kryteria oceny ofert ) i ich waga.

Xlll) Z postepowania wyklucza sie:

1)

3)

Wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamodwienia, z powodu okolicznosci, za ktore
wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie mowy albo odstgpienie
od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego

zamdwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy.

Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3

lat przed wszczeciem postepowania.

Wykonawcow, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktdrych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem

wykonawcow, ktdérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym



4)

5)

7)

9)

postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku

upadtego.

Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowg,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na

celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku

majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowsg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej

grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sdéb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

Osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo

popetnione w korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w



zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa

skarbowego.

10) Podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie

przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

11) Wykonawcdw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu

tych czynnosci chyba, ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

12) Wykonawcdw, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania ofertg lub w wyniku ponownego wezwania do wniesienia wadium albo nie zgodzili sie na

przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

13) Wykonawcow, ktdorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik

prowadzonego postepowania.

14) Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

XIV) Wybdr oferty najkorzystniejszej
1. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktdra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert uzyska

najwyzszg liczbe punktéw sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

2. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg

cena.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie

moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XV). Informacja o odrzuceniu ofert

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli :

a) Jej tresc nie odpowiada tresci Warunkéw Zamodwienia.
b) oferta zostata ztozona w innej formie niz pisemna
c) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.
d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
e) Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert.



f) Zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic zgodnie z Regulaminem.
g) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki
XVI) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( o ile jest wymagane) .
1) Wartos$¢ zabezpieczenia wynosi ........... % wartosci umowy. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w

chwili podpisania umowy wg wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych form:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
XVII) Zawartos¢ oferty:

»Oferta” sporzagdzona wg zatgczonego wzoru:

Zatgcznik nr 1 —,,Oswiadczenie oferenta”.

Zatgcznik nr 2 —,,Odpis aktualny z wtasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej” .

Zatgcznik nr 3 —,,Oferowany przedmiot zamowienia”

Zatgcznik powinien przedstawic:

zwiezty opis proponowanych urzgdzen zilustrowany kartami katalogowymi oraz atesty,

certyfikaty, Swiadectwa jakosci itp. dopuszcza sie kserokopie.

Zatgcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ZamOWIEN ..........ccceieuireecececeeceerieree e e v e

Zatgcznik nr 5 — Zaakceptowana propozycja umowy (bedzie ona przedmiotem ostatecznych uzgodnien).

ZatgaCcznik Nr veveveveeeveieieieeeeeeeeeeeeeees

Zatgacznik NF vevveveveeeieiieeiiieieieieieieeeees

XVIIl) Informacje o stosowaniu zasady pisemnosci w zakresie uzyskiwania przez oferentéow wszelkich
informacji i wyjasnien dotyczacych postepowania, na ich uzasadniony wniosek.
Wszelkie pytania i odpowiedzi dotyczgce warunkdédw zamowienia i sktadania ofert przekazywa¢ wytgcznie w
formie pisemnej na adres LPWiK S.A. 59-220 Legnica, ul Nowodworska 1 lub faxem na numer .......ccccccueuueene.

- najpdzniej do 3 dni przed terminem sktadania ofert.

XIX. Informacje o mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy oraz zasady ich wprowadzania



XX. Informacje dodatkowe w tym informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny



....................................................... (miejscowos¢, data)
(pieczed firmy)

OFERTA

(nazwa i adres oferenta)

Przystepujac do postepowania o zamdwienie, ktdrego Przedmiotem jest:

.................................................................................................................................. sktadam nastepujaca oferte:

1. Wartos¢ ogétem netto (bez VAT) VAT Cena ogdtem brutto (z VAT)

Wartoscé netto (Dez VAT) STOWNIE Z ...ccceeiee ettt e e s et e e et s e

Cena brutto (Z VAT) STOWNIE Zt ...ttt et e et e e e et e e e aaae e e aeeeaareaaans

1. Termin wykonania zamoOwienia .......ccecceevveeneeenieeneeenne

2. Inne Kryteria (JESIT WYSTEPUJG) .overireeieieeceeeieeeetiet e ete sttt et eae st et et es e ebesa et betassas st st ssasessebanssseesessnastes

4. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji
przysztego $wiadczenia umownego oraz, ze cena nie zostanie zmieniona / moze zosta¢ zmieniona* w trakcie
wykonywania przedmiotu umowy.

5. Udzielamy zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres ..........cccoee.ne.e. miesiecy.

Bieg gwarancji dla catego przedmiotu umowy rozpoczyna sie w dniu nastepnym, liczac od daty odbioru
koncowego robat, dostaw, ustug.

6. Zapoznalismy sie z warunkami zamowienia i nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku
wyboru naszej oferty podpiszemy umowe i wykonamy zamodwienie zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia i ztozong oferta.

7. Przedstawione w ofercie ceny nie stanowig cen dumpingowych i ztozenie oferty nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji.



8. Oswiadczamy, ze w trakcie sporzadzania oferty stosowaliSmy sie do warunkéw zamdwienia i nie
dokonaliSmy zadnych zmian w formularzach, a dodatki do oferty utozylismy zgodnie z kolejnoscig

przedstawiong w warunkach zamadwienia.

9. Do oferty zatgczamy:
. Zatacznik nr 1 — Odwiadczenie
o Zatacznik nr 2 — Wpis do wiasciwego rejestru lub do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
° Zatgcznik nr 3 - Oferowany przedmiot zamdwienia
° Zatgcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych podobnych dostaw, ustug i robét budowlanych ...........................
° Zatgcznik nr 5 - Zaakceptowana propozycja umowy

° Inne zatgCzniki ....oeeevvieeeeie e

(podpis osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Oferenta)

* niepotrzebne skresli¢ — dotyczy wytgcznie zamdwien powtarzalnych



Zatacznik do oferty

(pieczec firmy) (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktérego Przedmiotem zamdwienia jest
....................................................................................................... w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy:

(nazwa i adres firmy)

oswiadczam, ze:

— Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami

ustawowymi

— Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych w przedmiocie zamdwienia prac

i czynnosci

— dysponuje lub beda dysponowaé¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonywania zamdwienia.
— znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
— jestem zarejestrowany /nie jestem zarejestrowany jako czynny podatnik VAT,

— nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie ,Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwot wskazanych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(Dz.u.2015.2164 z péz.zm.) realizowanych w ramach POIiS na lata 2014-2020"

— zapoznatem sie z warunkami zamoéwienia, nie wnosze zadnych zastrzezeh oraz w petni

akceptuje ich tres¢ i wymagania.

podpis osoby/0séb upowaznionych do

reprezentowania oferenta

(miejscowos¢ data)



Zatacznik nr 7 - Informacja o wyborze

(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji)

ZNak Sprawy .....cccceeeeeveeeecnneennn. Legnica, dnia ......cceeevveeennneen.

4

Dotyczy: pOStePOWANIA NA ,, wevvvvieireeeeeeereiiieeeeereresiereeeeeeeereeeeeeeeeens .

Informujemy, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania na zadanie jw. jako
najkorzystniejszg  wybrano oferte ,,............ Ul e , ktora

zaoferowata wykonanie zamdwienia za cene ....ccccoeevvveeieeineeennn. zt netto.
Jednoczesnie informujemy, ze z postepowania zostali wykluczeni nastepujacy wykonawcy

— na podstawie pkt ....cooooiiiiiiiiiii, Warunkéw zamdwienia. Uzasadnienie faktyczne:

Odrzucono oferty ztozone przez
— na podstawie pkt Warunkéw zamoéwienia. Uzasadnienie:

faktyCzne....coueeiie e,

Dziekujemy za udziat w postepowaniu.

Z powazaniem

Otrzymuja:
1). Adresat

2). PRIl a-a.



Zatacznik nr 8 - Protokdt z prowadzonego postepowania z zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci
(obowigzujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji)

Znak sprawy: .........coceeunu.. Legnica, dnia .......ccevveevnne.. r.

PROTOKOt Z PROWADZONEGO POSTEPOWANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO Z

ZACHOWANIEM ZASADY KONKURENCYJNOSCI

1. OGlOSZENIE cooveeeeeie s ukazato sie w dn. i na stronie internetowe;j

2. O wszczeciu postepowania poinformowano bezposrednio nastepujgcych wykonawcdéw przekazujgc im

Warunki Zamédwienia

2. Informacje o spetnianiu przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu okreslono w

Warunkach Zamédwienia (zatacznik do niniejszego Protokotu).
3. Zamawiajgcy na realizacje zadania zamierza przeznaczyC KWOLE .......ccccevereveeeececeececevierireee e

4. W wymaganym terminie, tj. .viniiinns w Sekretariacie Zamawiajacego oferty ztozyto

...................................... oferentéw.
5. Osoby uczestniczagce w postepowaniu ztozyty oswiadczenia o braku konfliktu intereséw na drukach ZP.

6. W dniu .cccoeveveeeeneeen, otworzono oferty wg kolejnosci zgtoszenia, odczytano parametry bedace

przedmiotem oceny.



7. Zestawienie otwartych ofert:

8. W czesci jawnej oferenci ztozyli nastepujace oswiadczenia:

9. W czesci wykluczono nastepujacych wykonawcow:

10. Odrzucono nastepujgce oferty:




11. Przyjeto do dalszego postepowania oferty spetniajgce wymogi formalne.

Nr oferty

Nawa i siedziba

oferenta

Cena oferty

Termin

Inne

Inne

12. Dokonano oceny wg. kryteriéw:

ZESTAWIENIE WYNIKOW SUMA PUNKTOW ZA WSZYSTKIE KRYTERIA

Nr oferty

Liczba pkt za
Liczba pkt za
kryterium
kryterium ceny
terminu

Liczba pkt za
kryterium

Suma pkt za
wszystkie

kryteria

Inne

Inne

XVI Za najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami ocen uznano :




Loy (=T L= 1101/

P2 =T A1 o Y- [OOSR
ktora uzyskata .....ccccevveeeenee. pkt.

proponujac warunki: Cena .......ccoeevveveereeenenenen. TEIMIN Lottt barereaereraraee
niezmienne/zmienne przez czas trwania umowy.

UZasadnienie WYDOIU OFEITY ...ttt s et sr et st s b ese e eaens
Zatgcznikami do protokotu sa:

1. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

2. ztozone oferty,

3. os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane przez
Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby
wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Protokdét wraz z zatgcznikami odczytano i podpisano.

Podpisy

Niniejszy protokdt zatwierdzam

(data i miejsce) (kierownik Zamawiajgcego)



Zatacznik nr 9 - Wniosek o udzielenie zamoéwienia
(obowiazujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH W RAMACH POIIS NA LATA 2014-2020

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustalono na kwote

.................................................................................. zt.

CO StaNOWi FOWNOWAITOSE ...cveeeeererriennneierernnnsseeernnnnnenens L]0 o TS

3. Wykonawca zostat wytoniony zgodnie z § ...........ccccuuuennneee (V1 ST Regulaminu tj

..................................................................................

4. W postepowaniu zostat wytoniony WyKonawea ...........coerieeeiiiiiemeeciiiireeccsreecnscssseecnssessseenssssnnns

Zsiedzibg W ...ccoeiiiiieiiieecccceeeeeeeeee




5. Uzasadnienie wyboru Wykonawecey ...........cccceeiiiiiiiiiiiiniinninnnnnnnsnnsse.

6. Cena wybranej oferty .......cccccciiiiieeerennnnninnininssssn,

7.  Zataczniki do WNIOSKU ....ccceeeeeiiiiiiieeeeiccccccecsseeeeseeeseeeennnsas s sesssssessnnnens

(miejscowos¢ data)




Zatacznik nr 10

(obowigzujg oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwane] dalej
,ustawg”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujgca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdziat I
Tryb pracy komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania Poleceniem Stuzbowym Prezesa Zarzadu
Spoiki.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisbw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie oswiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Oswiadczenia cztonkdw komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zostac sporzgdzony protokdt, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji biorgcych
udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgcego



komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkédw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdédw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego o$wiadczenia
ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie
przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego
komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgcyg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na Zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.



§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy
W sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegélnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wiasciwej komédrce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowe] lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego wszystkie
dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim — w przypadku podjecia
takiej decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamodwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

whnioskdw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawg;



13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcédw o przedtuzenie terminu zwigzania oferty, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertg;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamodwien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;
2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);
4)
5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny,

otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat lli
Prawa i obowigzki cztonkow komisji

§8
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczgcych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.



§9

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowigzkéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczagcym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajag
udziat w pracach komisji.

§10

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktdore okreslono w powotujgcym komisje
Poleceniu Stuzbowym;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczern w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wigczenie
wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktdry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takie o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powoddw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektdw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie



internetowej i w siedzibie zamawiajgcego oraz w miejscu, o ktéorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4
regulaminu.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§11
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczgcg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzgacym postepowania wyjasniajgce lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami oraz wniosek o udzielenie zamdwienia i projekt
umowy.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktéra jest podpisanie umowy o udzielenie zamodwienia przez
kierownika zamawiajacego.



